
ㅍ

장비신청 안내



장비 사용 일정 및 유의사항

장비 예약

장비 사용 날짜 매주 수요일, 금요일

장비 신청 날짜
매주 월요일 오전11시 일괄 오픈, 월요일 오후23시59분까지 선착순 마감

※신청된 장비는 자동으로 마감됨

장비 사용 가능 시간 매월 25시간

장비 신청 시 필요서류
상해-실손보험증서 필수 (보험료는 개인이 부담)

※보험의 만료 날짜 확인 후 제출

장비 신청 시 유의사항

1. 안전상의 이유로 테크니션이 상주할 때 장비 이용 가능 (휴게시간 12시~13시 장비 사용 불가)

2. 센터 상황에 따라 장비 이용이 불가능할 경우, 홈페이지를 통해 미리 안내 예정

3. 안전서약서 작성 후 장비 이용 (장비 사용 당일 센터에서 작성 후 제출)

4. 안전 수칙을 준수하여 장비를 사용

5. 노쇼(No-show) 패널티 (예약 후 노쇼하는 경우, 장비 신청 가능 시간 패널티 적용)

6. 다음 사용자를 위해 장비 예약 시간 준수 (청소시간을 고려하여 시간 예약 권장)

※ 센터 상황에 따라 일정 및 내용이 변동될 수 있습니다. 변동되는 경우 별도로 안내드리겠습니다.



장비 예약

※ 센터 상황에 따라 일정 및 내용이 변동될 수 있습니다. 변동되는 경우 별도로 안내드리겠습니다.

장비 신청 시 유의사항

7. 수강 완료한 워크샵(장비교육)에 해당하는 장비만 신청 가능하며, 워크샵 수강 내역은 마이페이지> 교육 이수목록 에서 

확인 가능



장비 예약

※ 센터 상황에 따라 일정 및 내용이 변동될 수 있습니다. 변동되는 경우 별도로 안내드리겠습니다.

장비 신청 시 유의사항

8. 장비 신청은 매주 월요일 11시 오픈되며, 금주 수, 금 요일만 신청 가능. (이외일자 신청시 반려됨)

9. 월요일 신청한 장비는 화요일 선착순으로 승인 예정. (승인 완료 확인 후 센터 방문) 



접속 순서

서울공예창작지원센터

홈페이지
장비 및 공간 장비 예약 유리 / 도자 / 옻칠 / 목 / 금속 / 3D프린터 / 공용

장비 사용 순서

마이페이지에서

장비 예약 승인 확인

예약 시간에 맞춰

센터 방문

장비 담당 테크니션을 통해 

안전서약서 작성 및 제출

안전수칙에 따라

장비사용

장비 사용 및 청소 후

담당 테크니션을 통해 검토

장비 예약

※ 센터 상황에 따라 일정 및 내용이 변동될 수 있습니다. 변동되는 경우 별도로 안내드리겠습니다.



사용 안전 수칙
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랩실별 장비신청 유의사항



1. 출입 시 안전서약서, 이용 대장 작성

2. 랩실별 안전 수칙 준수 및 안전장비 착용, 테크니션의 안전 지시 엄수

3. 장비 사용 후 주변 청소

4. 당일 작업 당일 수거 원칙 준수

5. 대여 기자재 (3D장비, 노트북, 삼각대 등) 사용 후 원위치

공통 사항

장비 사용 안내사항



• 개인 물품, 장비, 작품은 보관 불가

• 사용한 유리봉은 유리보관함 확인표 작성 후 봉 보관함에 최대 21일 보관 가능

( 21일이 넘으면 개별 연락 없이 폐기 예정이니 주의 요망)

• 유리랩 최초 이용 시 투명봉 6T, 투명봉 8T, 컬러유리 각 1개씩 제공

유리

장비 사용 안내사항

지원 소모품

작품보관

• 토치 사용시 점화/ 소화 순서 확인 및 테크니션의 안전 지시 엄수

• 서냉가마 신청시 준비와 정리, 후가공 등의 과정을 고려하여 넉넉한 시간으로 신청 

(권성경 테크니션)



• 워터젯 사용시 2층 사무실에서 신분증 제출 후 노트북 대여

• 노트북에 저장된 개인 데이터는 삭제됨으로, 생성 파일은 개인 USB 등에 저장 요망

• 커팅 전 노즐 동선 확인 

공용장비_워터젯

장비 사용 안내사항

지원 소모품

작품보관

• 지원 소모품 없음

• 개인 물품, 장비, 작품 보관 불가

(권성경 테크니션)



• 금속랩 최소 이용 시 적동, 황동, 백동 (50x50mm), 톱날 각 1개씩 제공

    이후 소모성 재료 개인 지참 (금속, 사포 등)

• 금속장비 예약시＂세공책상＂선택 (세공책상 예약시 금속 분야의 모든 장비 사용 가능)

• 아크 용접기의 경우 최대 작업 시간 1시간 이내로 제한 (세공책상 신청 외 별도의 신청 절차는 없으며, 사용 당

일 테크니션과 협의하여 사용 시간 조정)

• 개인 물품, 장비, 작품 보관 불가

금속

장비 사용 안내사항

지원 소모품

작품보관

(이성미 테크니션)



• 레이저가공기 사용시 2층 사무실에서 신분증 제출 후 노트북 대여

• 노트북에 저장된 개인 데이터는 삭제됨으로, 생성 파일은 개인 USB 등에 저장 요망

• 아크릴 등 유해물질 발생 대상물 절단시 유해가스 제거장치 함께 신청

공용장비_레이저 가공기

장비 사용 안내사항

지원 소모품

작품보관

• 지원 소모품 없음

• 개인 물품, 장비, 작품 보관 불가

(이성미 테크니션)



• 지원 소모품 없음

• 3D 필라멘트 개인 구비 (큐비콘 사의 PLA Plus 혹은 PLA i21 사용)

• 3D 장비 사용시 2층 사무실에서 신분증 제출 후 노트북 대여

• 노트북에 저장된 개인 데이터는 삭제됨으로, 생성 파일은 개인 USB 등에 저장

3D 프린터 

• 장비당 1일 선착순 1명 마감 (총 8대 구비)

• 장비 신청 시간 X 3 = 출력 이용 시간  (예시) 1시간 신청: 3시간 출력 가능)

• 21시간 이상 소요 출력물은 테크니션에게 사전 문의 

• 3D 프린터 사용 시 장비 우측면에 위치한 장비사용 체크리스트 작성

• 이상 없이 출력이 진행되는 모습 확인 후 자리 비우기 (출력 과정 중 오류시 장비 재신청하여 직접재출력 진행)

• 개인 물품, 장비, 작품 보관 불가

• 출력물은 당일 수거 원칙 (출력 시간이 길 경우에만 1주일 이내 추후 수령 가능) 

3D

장비 사용 안내사항

지원 소모품

작품보관

(홍선옥 테크니션)



• 장비 신청시 준비와 정리, 후가공 등의 과정을 고려하여 최소 2~3시간 신청 

• 노즐 테스팅, 노즐 클리닝, 사용 후 노즐 세척 관리까지 반드시 진행

• 고가의 노즐에 손상이 없도록 출력 전 베드 높이 반드시 체크

공용장비_ UV프린터

장비 사용 안내사항

지원 소모품

작품보관

(홍선옥 테크니션)

• UV 프린터 잉크

• 개인 물품, 장비, 작품 보관 불가



• 건조기, 건조대 사용시 해당 장비 예약 필수 (1시간 신청)

• 개별작품 보관 확인서 작성 후 최대 1주일 보관 

• 석고 배송 및 보관 개인당 1포대 1달 보관 가능, 본인이 직접 수령하여 개인 밀페용기에 소분 후 테크니션에게 전달 

가마    (*재임=기물을 넣는 일 **내임=기물을 꺼내는 일)

• 가마당 1일 선착순 1명 마감 (총 2대 구비)

• *재임시 신청 당일 오전 중(10시~12시 이전)완료 

• **내임시 수요일 가마는 목요일 18시 내, 금요일 가마는 차주 화요일 11시 내 완료 (***방문 전 사무실 연락)

• 가마신청시 1000도 이하 소성은 3시간 신청 / 1000도 초과 소성은 6시간 신청

• 내화판에 손상이 갈 수 있는 유약 및 기물 (마르지 않은 기물, 테스트 유약 등), 외부인 기물 소성 불가

• (앞문 형)0.2루베 가마 이용시 0.3루베 가마로 신청 후 센터 메일로 연락 (craft@seoulcube.co.kr)

• ***방문시 휴게시간12~13시  , 휴일 10~ 17시 제외 

• 슬립 (슈퍼화이트) 제공

도자

장비 사용 안내사항

지원 소모품

작품보관

(김한나 테크니션)

mailto:craft@seoulcube.co.kr


• 개인 물품, 장비, 작품 보관 불가

공용장비_세라믹전사기

장비 사용 안내사항

지원 소모품

작품보관

(김한나 테크니션)

• 전사용 잉크, 오일 코팅장비

• A4사이즈 도자용 전사지 당일 최대 10장 (추가 출력시 전사지 개인 구비)

• 장비 신청시 준비와 정리, 후가공 등의 과정을 고려하여 최소 2~3시간 신청



• 옻칠고온건조기 예약시 최소 2~3시간 신청 (다음 이용자를 위해 예약시간 준수. 건조시간 고려하여 넉넉하게 신청) 

옻칠

장비 사용 안내사항

지원 소모품

작품보관

• 개별작품 보관 확인서 작성 후 최대 1주일 보관 

(김한나 테크니션)

• 옻칠 용제(테라핀유)
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